MUHAKEMAT MUDURLUGU
GOREV TANIMI CiZELGESI
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Elazig Defterdarhig idari birimleri ile talep halinde genel bltgeli idarelerin Elazig il idare Av.lhsan AYGEC
birir.nleri ve b‘zeil l.)[]tz;eli idare%lere hukuki Twi]ta.laa \./.erme.l.<. 65? ve 17.8 sayili KHK u'yarlnEa Av.Mehmet ULUS.Av.Rusejn Av.ihsan AYGEC Av.Mehmet
Maliye Bakanhgi ile talep halinde genel biitgeli ve 6zel biitgeli diger idarelere iligkin ve 6zel | SARMAN Av.Hatice YERLI ULUS
butgeli diger idarelere iliskin Elazig Adliyelerinde dava agmak, takipetmek ve icra takibi YUKSEL Av.Merve SOYTURK
yapmak. Av.Onur KARA
Muddrlikte gorevli personelin atama, gérevden ayrilma, gérevlendirme, izin, rapor ve
diger islemlerle ilgili 6zItk yazilarini yazmak, dosyalar olusturmak ve bu dosyalari Vahdettin BALBAY Filiz GUL
muhafaza etmek.
Muddurlikte gorevli personelin maas, kesif, yolluk , dogum ve 6lim yardimi gibi
o6demelerine iligkin her tirll islemi personel Mudurligine ve Hazine Avukatlari adlarina Vahdettin BALBAY Filiz GUL
tahsil edilen vekalet ticretlerinin  BAHUM'a bildirmek.
Mudurlige dogrudan, posta yoluyla ve elektronik ortamda gelen biitiin belge ve evraklar
ile UETS 'den belge-nete dosen tebligatlari, varsa eklerinin tam olup olmadigini kontrol Cemalettin OGRAS Zilkuf 6z

o ederek teslim almak ve zimmetle ilgili Avukata vermek.
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5 Miisavir Hazine Avukati Ihsan AYGEC Mudurluge Gelen ve Midirlikten Giden bitin evraklarin kaydini yapmak ve ilgilisine Cemalettin OGRAS Ziilkiif 62

= _ Miusavir Hazine Avukati Mehmet ULUS zimmet karsiliginda teslim etmek ve ulasmasini saglamak.

s Miig.Haz.Av.lhsan |Musavir Hazine Avukati Rusen SARMAN

g AYGEC Miisavir Hazine Avukat Hatife YERLi YOKSEL Miudur / Avukat tarafindan yapilmasi gereken islemlerin bildirildigi muhakkip fisini teslim Ziilkiif 62 Oguzhan AKSOY

= Hazine Avukati Merve SOYTURK almak.

E Hazine Avukati Onur KARA

g Dava ve icra takiplerine iligkin istatistik cetvelleri dizenlemek ve ilgili birime gondermek. Filiz GUL Vahdettin BALBAY

Yeni agilacak Dava veya icra dosyalarinin METOP kayitlarini ve Arsiv islemlerini yapmak

0Oguzhan AKSOY,Ziilkiif Oz,
Filiz GUL, Nizamettin OK

Oguzhan AKSOQY, Ziilkiif 0z,
Filiz GUL, Nizamettin OK

Mudirligimizce 6denmesi gereken ilama bagh borglarla sair 6demelerin 6denmesi igin
gerekli hazirlik ve muhasebe islemlerini yapmak

Filiz GUL

Vahdettin BALBAY

5018 sayili Yasaya gore her yil Ocak ayinda gerceklestirme gorevlisi onayr almak

Vahdettin BALBAY

Filiz GUL

Takip edilen dava ve icra islemlerinin yuritilmesi i¢cin masraf, avans, kredi ve mahsup

) o ) ) ) o Zilkif 6z Cemalettin OGRAS
islemlerini yapmak, yapilan giderlerin METOP sistemine islemek.

.I\/IuderIugun ihtiyaci olan taginir mal malzeme alimi ve hizmet alimlarina iliskin her turlt Filiz GUL Vahdettin BALBAY
islemi yapmak

ilama bagli borglar tertibinden 6deme yapma Filiz GUL Vahdettin BALBAY




