PERSONEL MUDURLUGU
GOREV TANIMI CiZELGESI

Daire .. - .
. / Servis Sorumlusu Yedek Gorevli Gorevler Gorevli Yedek Gorevli
Servis Adi
= Defterdarligimiz birimleri personelinin
S atama, terfi, nakil, izin, istifa, emeklilik gibi
2 Adnan DEMIR 0zlik iglemlerini yurutme?(.Defterdarhgm'nz Adem AKSU Giinay TUNTAS
c Merkez atamali personelin baslama, nakil,
8 vekalet, pasaport, emeklilik vb islemlerini
< yliriitmek.
L ~ o %4 1
Z = Defterdarhigimiz Teskilatina ait tiim
v T . O . yeq e .
S "3 c Adnan DEMIR kadrolarin kayitlarinin tutulmasi, Istatistiki Giinay TUNTAS Adem AKSU
g Z B Bilgi Formlarinin diizenlenmek.
o
® E Defterdarligimiz birimlerinde gorev yapan
z £ B merkez ve tasra atamal1 personelin 657
5 % GEJ Adnan DEMIR sayth Kanunun disiplin hiikiimleri, Tiirk ilhami UTLU Ugur ALACA
Kz g n Ceza Kanunu ve diger kanunlardaki memur
0 & suglarina iligkin islemler,
Li ' Defterdarlik web sayfasi, bilgisayar ve
T 2 Adnan DEMIR cevre donanimlari, baglanti ve otomasyon Nurullah BUKETCI
= b islemlerini yiiriitmek.
4]
—
= T‘g E . Bakanlik ve Valilik atamali personelin idari . . .
s S Adnan DEMIR oo A IThami UTLU Ugur ALACA
= 8 3 davalarla ilgili, islemlerini yiiriitmek.
Bakanligimiz Personel Genel Miidiirligii ile
Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkanliginin
O6deneklerinin kullanimi, Mutemetlik ibrahim KOSEOGLU Evren BULUT
islemlerini yapmak.
a) Miidiirliikk personelinin gorevlendirme,
Z izin, rapor, hasta sevk islemlerinin
E diizenlenmesi ve izlenmesi,
@ b) Defterdarlik yardime1 hizmetler sinifi
5 . .
= p?rsonelln.u.l 1ht1}{ac duy.ulan b1r1{nler§e ' Yesim CEVIK Biisra ERTUG
= gorevlendirilmesi, bekgi ve kalorifercilerin
s . sevk ve idaresi,
@ Adnan DEMIR ¢) Defterdarlik tasitlarimin sevk ve idaresi
E ile soforlerin gorevlendirilmesi
-
=
‘; Devlet Memurlart Yiyecek Yardimi
= Yonetmeligi, Maliye Bakanhgi Merkez ve
? Tasra Teskilat1 Yemek Servisi YOnergesi,
2 Maliye Bakanlig1 Sosyal Tesisler
Yénetmeligi, Maliye Bakanhg1 Cevat KARABACAK Koksal KAYMAZ
Misafirhaneler Yonergesi” ile diger
yonetmelikler, yonergeler ve Bakanlik
talimatlari ile Defterdarlik prensipleri
dogrultusunda bu servis tarafindan yerine
getirilir.
_ _ Defterdarligimiza gelen evrak kayit ve
s = 2 . dagitim isleri ile giden evrak kayit ve P, .
[<5] —
3 s < Adnan DEMIR Ozgiir BUYUKKAYA Ziibeyde ATES
w o

gonderme hizmetleri alanina giren igleri
yapmak.

Sinav
Servisi

Adnan DEMIR

Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi
smavlarina iligkin
islemleri yiiriitmek.

Biisra ERTUG

Koksal KAYMAZ

] Defterdarlikta gorev yapan personelin; aday
; memur egitimi, hizmet i¢i egitim, yiikselme
VEJ Adnan DEMIR sinavi sonrasi yapilacak egitimin Biisra ERTUG Koksal KAYMAZ
=) planlanmasi, hazirlanmasi ve yapilmasi
= islemi bu servis tarafindan yerine getirilir.
2 > B Midiirliik arsiv islemlerini mevzuati
E 5‘ E Adnan DEMIR uyarinca Yesim CEViK Biisra ERTUG
N
S o

diizenlemek ve arsiv islemlerini yiiriitmek




